Landesprüfungsamt                                                          


für Zweite Staatsprüfungen                                                                         Blatt        von       

für Lehrämter an Schulen 


Otto-Hahn-Str. 37 
Lehramt:  FORMDROPDOWN 



44227 Dortmund

Name, Vorname:       
Einfache Entfernung zwischen 

Wohnort:                                                           Dienstort:      
Wohn- und Dienstort: 
                                                                                                 (Ort der hauptamtlichen Tätigkeit)                                                    
 (Dienstort ist gleich eigene Dienststelle)
In meinen Grundangaben haben sich 

 FORMCHECKBOX 
   keine                    FORMCHECKBOX 
   folgende Änderungen ergeben

Wohnort:      
Straße:      
Konto-Nr.:      
BLZ:      
Name der Bank:      


Während der Dienstreise bestand Anspruch auf Trennungsreisegeld:
 FORMCHECKBOX 
   ja
 FORMCHECKBOX 

nein

Behördenkantine war vorhanden:
 FORMCHECKBOX 
   ja
 FORMCHECKBOX 

nein

Ich versichere die Richtigkeit meiner Angaben. Die eingesetzten Auslagen sind mir wirklich entstanden.

_
DATUM                                                                           UNTERSCHRIFT

Hinweise bitte unbedingt beachten:
· Reisekostenanträge können nur im Original (nicht als Fax oder E-Mail) anerkannt werden.

· Reisekosten sind innerhalb einer Ausschlussfrist von 6 M o n a t e n (Eingang beim Prüfungsamt) zu beantragen. Die Frist beginnt mit dem Tage nach der Beendigung der Dienstreise oder des Dienstganges.
· Fahrkarten sowie Belege u. Erläuterungen bzgl. entstandener Nebenkosten und/oder Übernachtungskosten sind der Reisekostenrechnung grundsätzlich im Original beizufügen.
· Zusätzliche Portokosten und eine Verlängerung der Bearbeitungszeit können vermieden werden, indem die Anträge immer vollständig ausgefüllt und unterschrieben vorgelegt werden.



nächste Seite
Bitte in Druckschrift oder mit PC ausfüllen (nur die stark umrandeten Felder) 
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	 Datum
	Dienstreise

Beginn        Ende 
	Von

a)  Wohnung,

b)  Dienststelle

c)  sonst. Ab-

     fahrtstelle
	Nach
Ort und Schule

Name des Ref./LAA
	Dienstgeschäft

Beginn            Ende
	Rückfahrt

nach

a) Wohnung

b) Dienststelle
c) Seminar
	Tage-geld

a)
b)
c)
	Über-

nachtungs-kosten
	Fahrt--kosten 
Öffentl. 
Verkehrsmittel

a) Fahrkarte

b) Taxi

c) sonstiges
	Wegstrecken-

Entschädigung

km gesamt 
siehe unten links
    km          Betrag
	Mitnahme-entschädigung

Name/km
	Neben-

Kosten

bitte erläutern und Belege beifügen

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	
	     
	     
	     
	
	     
	     

	
	
	
	
	
	
	Summe
	
	
	
	
	
	

	Summe Tagegeld/er   a/b/c
	

	Übernachtungskosten/pauschale
	

	Fahrtkosten
	

	große Wegstreckenentschädigung
	

	kleine  Wegstreckenentschädigung
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Mitnahmeentschädigung
	

	Nebenkosten
	

	
	

	Insgesamt:             €        
	


	
	= diese Felder sind nur vom PA auszufüllen!


Anlage
Bei Benutzung des privaten PKW zu Fahrten im Rahmen von Zweiten Staatsprüfungen

     
_____________________________________

( Name, Vorname )

Die Benutzung des eigenen Kraftfahrzeuges war aus folgenden dienstlichen Gründen erforderlich und ich beantrage daher Wegstreckenentschädigung.
	Prüfung 

am:
	Durch die Benutzung des 

privaten PKW wurden 

Reisekosten eingespart.

(bitte einzeln begründen)
	Bei Benutzung ÖPNV hätte
der zeitliche Mehraufwand

gegenüber einer PKW-Nutzung pro Strecke ___Std./Min.

betragen.

(bitte einzeln begründen)
	Mitgenommene

Dienstreisende:

Name:

Dienststelle:

Km:
	Mitnahme von

Dienstgut

(Art und Gewicht

Sind zu erläutern.)
	Die Benutzung des eige-nen PKW ermöglichte es, an einem Tag an verschie-denen Stellen Dienstge-schäfte wahrzunehmen.

(bitte einzeln begründen)
	Schwerbehin-dert

nur mit
(Zusatz “aG“ oder „G“)
	Es lagen sonstige Gründe vor:

(bitte erläutern)
	Es lagen keine dienstlichen Gründe für die Benutzung des eigenen PKW vor.

Der Fahrpreis im ÖPNV niedrigste Klasse hätte ______€ betragen. 

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     

	     

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     


Hinweise zu Reisekosten und Prüfungsvergütungen

1. Reisekostenanträge

1.1 Beantragen Sie bitte Ihre Reisekosten gem. VV zu § 3 Abs. 6.1 LRKG nur unter Ver-


Wendung der aktuell gültigen Formulare (siehe: www.pruefungsamt.nrw.de).

1.2 Beachten Sie bitte generell den Haushaltsgrundsatz der Sparsamkeit und wählen Sie immer die kostengünstigste Reisemöglichkeit (§ 3 Abs. 1 LRKG).

1.3 Ihre Anträge werden hier nur anerkannt, wenn sie im Original, mit Originalunterschrift versehen und vollständig lesbar ausgefüllt eingereicht werden.

1.4 Für den Fall der Nutzung des privaten Pkw geben Sie bitte stets in Ihren Reisekostenanträgen die Anzahl der gefahrenen Kilometer, den Ort und die Schule sowie den Namen des Prüflings an.

1.5 Beträgt die Entfernung zwischen Ihrer Wohnung und Ihrer Dienststätte mindestens 30 km, werden bei Antritt oder Beendigung der Dienstreise an Ihrer Wohnung die gefahrenen Entfernungskilometer nur für den Fall vergütet, dass die zurückgelegte Strecke kürzer ist als die Wegstrecke von Ihrer Dienststelle zum Ort Ihres Dienstgeschäftes. Anderenfalls gilt als Erstattungsgrundlage die Entfernung zwischen Ihrer Dienststelle und   dem Ort Ihres Dienstgeschäftes (§ 4 Abs. 2 LRKG).
1.6 Vermerken Sie bitte bei der Beantragung von „Mitnahmeentschädigung“ auf Ihrem Reise-kostenantrag den oder die Namen des oder der Mitgenommenen (§ 6 Abs. 4 LRKG)

1.7 Beachten Sie bitte, dass Ihnen Tagegeld nur dann gewährt werden kann, wenn Sie in Ihrem Reisekostenantrag einen entsprechenden Eintrag zum Beginn und zum Ende der Dienstreise vorgenommen haben (§ 7 LRKG).

1.8 Für den Fall, dass Sie Ihren privaten Pkw für die Dienstreise benutzen, geben Sie bitte für jede einzelne Fahrt triftige dienstliche Gründe für diese Benutzung an.
1.9 Beachten Sie bitte bei Ansprüchen auf Erstattung von Reisekosten die Ausschlussfrist von 6 Monaten (Eingang beim Prüfungsamt). Die Frist beginnt mit dem Tage nach der Beendigung der Dienstreise bzw. des Dienstganges (§ 3 Abs. 6 LRKG).

1.10 Fahrkarten, Belege über Neben- und Übernachtungskosten etc. legen Sie bitte Ihrem Reisekostenantrag grundsätzlich im Original bei. Auch bei privater Übernachtung reichen Sie bitte für die Übernachtungspauschale eine Bestätigung ein. Bei Anträgen auf Erstattung von Neben- und Übernachtungskosten geben Sie bitte immer eine Begründung an (VV zu § 3   Abs. 7 LRKG).

1.11 Für den Fall, dass nach Ihrer Einschätzung Übernachtungen außerhalb Ihrer Wohnung im Zusammenhang mit Prüfungstätigkeiten bei Zweiten Staatsprüfungen notwendig sind, erfragen Sie vorab die Genehmigung der Reisekostensachbearbeiter des Landesprüfungsamtes.

2. Prüfungsvergütungen

2.1 Die Vergütungen für die Zweiten Staatsprüfungen und für die besonderen Prüfungen werden Ihrem Konto gutgeschrieben, nachdem alle Prüflinge eines Prüfungsjahres ihre Zweite Staatsprüfung komplett abgelegt haben. Die Zahlung dieser Vergütungen braucht nicht beantragt zu werden.

2.2 Die Höhe der Vergütungen entnehmen Sie bitte einer entsprechenden Tabelle auf der Internetseite des Landesprüfungsamtes unter www.pruefungsamt.nrw.de . 
2.3 Für den Fall, dass die Summe der Vergütungen je Prüferin oder Prüfer und je Prüfungs-leistung die Vergütungshöchstgrenze je Prüfling überschreitet, werden die einzelnen Vergütungssätze entsprechend prozentual gekürzt. 
Bei Benutzung des privaten PKW zu Fahrten


im Rahmen von Zweiten Staatsprüfungen ist unbedingt die Anlage zur Reisekostenabrechnung auszufüllen und beizufügen!











Rechnerisch richtig











_______________________________
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